第 3 章 

はびをの巧を EP 刷 
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巧ち面の作成と EP 刷の流れ 


ここでは、宛名や差出人を登録して宛名面を印刷するまでの作業の流れを紹介します。 


宛名を登録ずる 


(►►69ぺージ) 



差出人を登録ずる 


(►►84ぺージ) 



差出人の郵便番号の印刷位置を設定ずる 


(►►92ぺージ) 



宛名の郵便番号位置は、下記「印刷の条件を設定する」の中で設定します。 


印刷前に、画面で印刷結果を確認ずる 


(►►93ぺージ) 


印刷前に、印刷結まのイメージを画面で確認でさます(プレビュー)。 



巧刷の種類を選ぶ 


(►►94〜100ぺージ) 



’宛名の印刷 

「すべての宛名を印刷」「途中の宛名か日印刷」 r 1人ずつ指定して印刷」 
’差出人だけ印刷する 


印刷の条件を設定ずる 





印刷ずる 


宛名の一覧を印刷(住所録印刷)することもできます (►► 10已ぺージ)。 



宛名面の作成と印刷の流れ 
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巧ちを登歸ずる 

はがさに印刷するための宛名を登録し、住所録として管理することげでさます。宛名に登録でさる項 
目は次のとおりです。 


印字例 

次の手順で宛名を營録しまず。 

文字の入れかたについては、「第2章文字の入力」を 
参照してください。 


1 田面间因でトップメニュー画面か 5 
「宛名」を選び、屋豆3を巧しまず。 

トップニュー画面 
►► 34ぺージ 

2间因で宛名メニューか宛ち_!を選び、 

[実行(進む) I を押しまず。 


「ファイル」は家族そ 
れぞれの住所録など 
を分類するとさなど 
に使います(已つまで 
分類でさます） 


CASIO 戶 CASIO 


宛名は日つのファイル 
じ分類できまず 


マアイル了 


フアイ7レ2 

フアイ/レ 3 
フアイ/レ 4 
フアイ/レ日 


ミ行技巧 a だこ … cj 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

姓 

坂木 

巳 

姓を入力します。 

名 

次郎 

白 

名前を入力します。 

読み 

さかをじろラ 

8 

自動的に入力されます。修正することちで 
さます。 

敬称 

様 

2 

最初は r 様」が入っています。 

干（郵便番号） 

1500000 

7 

数字だけ入力します。 

住所 

東京都渋香区〇〇町 1-2-3 
コーポ 輕尾112已 

15 X 4 

4行まで入力でさます。 

電話番号 

1 23-4 曰 6-7890 

] 已 

宛名に印刷はでさませんが、「住所録印刷」 

(1 日己ページ)で印刷することができます。 

連名 

真美 

白 

連名にしたい名前を入力します。 

敬称 

様 

2 

最初は r 様」が入っています。 

マー ク 


— 

宛名を区別する7種のマークを入れることが 
でさます。 


ファイノレ表示 





宛名を登録する 


〇束ずホみんを〇 〇ザー—ふ—ふ 
3 I ポ化ぶ ( 一 ，一玉 


〇 

〇 

〇 


回 


仪木 


次巧妹 
去' え樣 
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3 面ので登録したい宛名ファイルを選び、 

[実行 :进む ,1 を巧します。 


• 宛名が未登録の場を 

「宛名の登録」の確認 
画面が表示されるの 
で、「はい」を選び、 
ちう一度 1実行(道む)1 
を巧して < ださい。 
手順6に進みます。 
•宛名をすでに登録済 
みの場含 

ちの画面のよラに宛 
名一覧画面が表示さ 



れます。 


4 巨司を巧します。 

「宛名び未登録の場合」 
は、一部表示内容び異 
なります。 


X > 機能メニュ ー00 

宛名の修正 
宛名の隱 
宛名の臟 
宛をの複写 
マークの一括類 
登録イ特文の確認 
宛名印刷別ントの類 


，巧 


0姓を入れます。 


7のを1回巧し、名を人れます。 


3 CZ ] を巧します。 

自動的に入った「読み」 
が正しいかどラか確認 
し、必要に応じて修正 
してください。登録し 
た宛名は r 読み」ををと 
に、已〇音順に並び誓 
スられて表汀^されま 
す。 



Q 〇を巧し、敬称を入れまず。 

最初は r 様」が入っています。修正する必要がな 
ければそのまま手順10に進みます。 

10 田 を巧し、郵便を号を入れます。 


® ra で r 宛名の追加」を選び、屋豆 iiD 
を巧しまず。 



•何ち入れないで次の項目に移動したいとさは、 （ ii を巧してください。巧名を印刷するとさ、何ち入れ 
なかった項目は空欄になります。 

•前の項目に戻りにいときは®を巧してください。 

•登録を途中でやめるときは、を巧してください。 








































11 田 (または dgs ) を押しまず。 


郵便番号辞書機能によ 
り、自動的に住所が入 
0ます。 


<宛名：登録 


"0^ 

—巧」坂木 ■■■ 

心獅 . 

睡过さかきじろう- ■ 
夕曲様* 

い3 1500000 
細棘都渋を唾. 
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I 入力した郵便番号に該当する住所が複数あると 
きは、住所の選択画面になります。この場をは 
013を押して、入力したい住所を選び 
[実行 (道む) 1 を巧してくだ？ V い。また、確認の 
メッセージが表示されることがあります 
(►►107ぺージ)。 


必要に応じて、住所の続きを入れまず。 

住所が2行於上になる 
とさは、印刷したとさ 
に読みやすくなるよラ 
に、適切な位置で 


性过を押して、改行 
して < ださい。 

改行マーク—— 


0^ 


-は版木--- 

心娜 . 

'立おさかきじろう- 
毎を J 様. 

困1500000 
里ぁ〇町 1-2-3 四 
2己 ■ 
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ra を巧し、電話番号を入れまず。 

電話番号は、宛名には 
印刷でさませんが、 

「住所録印刷」 （] 

〇已ぺージ)で印刷する 
ことがでさます。電話 
番号が不要な場含は、 

何を入力しないで 
ra を押します。 


嫁宛名：登録 


ぶ娜 . 

を!さかきじろう- ■ 
を面 様" 

T I I 已〇0000 
卸脈 都 渋を区00 
コーホ観112 


JlkJ 已 6-7 89 0| 


14 ra を巧し、連名を入れます。 

連名び不要な場合 


は、何ち入力しない 
で®を巧します。 


mm 


を]さかきじろう- ■ 
ぶを]様- 

干 I I 己00000 
jlMJ 棘 都 渋谷区00 
コーホ觀112 


TELI1 2 3-4 5 6- 

お真謂... ■ 


15 ® 


を巧し、連名の敬称を入れまず。 

最初は r 様」び入っています。修正する必要びな 
ければそのまま手順 1 G に進みます。 


16 田 を巧しまず。 


17必要に応じて间因を巧し、マークを選び 

まず。 

マークは巧名を分類するための7種類の目印で、 
最初は「•」になっています。修正する必要がな 
ければそのまま手順けに進みます。 

「宛名を分類するためのマークを付ける」 


►► 7目ページ 


18〔 


実行 ( 遇む を巧しまず。 
どの項目にカーソルが 
あってをかまいませ 
ん。 


干 I I 己00000 

な巧 I 巧ち•就、み么巧。。 


巧名の登録 


〇 

この巧をを登録します 

よろしいですか？ 

はい J I いいえ〕 


ぶを J 惊 

7-ク I • 


登録皂 C 遇が 


住所の入力について 

•住所び長いとさは適切な位置に改行を入れることをお勧めします。住所は]巳文字で自動的に改行されま 
ず。「〜区」の後やマンション名の前で區司を巧して改行記号を入力すると、バランスよく印刷されま 
す。 

(例）埼玉県巧沢巿まル田原 ^改行 

〇了目〇ま巧^改行 
パークヒルズまル田原000 



宛名を登録する 
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さ tt 巧ての巧ちを作 D たいとをは 


次のよラに入力します。 


住所1行目 
住所2行目 
住所3行目 
住所4行目 


東京都渋谷区本町1一目 一2应 Hj 
何を入力せず应 iD 
カシオ計算機（株）应 D 
販売促進部課長 


(株）と入力したいとさは 

- 4目ページの操作1と同様な操作で@を巧します。 
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间で r はし、」を選び、屋豆品)を巧します。 

登録び完了したことを 
示すメッセージび表示 
されたあと、ちのよラ 
に表示されます。 



坂ボ烛15 

. 给ホニ阳さ R 


触の登録 


〇 

続けて他の巧名を人力 


パますか？ 

いまい J 


いいえ] 




の容表示 [EZEUEZHS 
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続けて他の宛名を入力するときは、「はい」 
を撰び （実行む:1 を押して、丰順6からの模 
作を繰り返してください。 

登録を終えるときは、田を巧して r しル1え」 
を選び、〔室豆 i 立を押しまず。 

宛名の一覧表示に戻ります。 


巧名の修正や削除など編集したいとさ 
►► 76ぺージ 

宛名面に差出人を入れたいとを ►► 84ページ 
巧名面を印刷したいとを ►► 日4ぺージ 


•入力中に垃白を巧すと、巧名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►>93ページ 


1 東卞4 ■ みん i 本 * M • A • 


〇々 * 4か H-AW I 
^ 化も A 違 # 


《木 ふ®ホ化 


圍 


宛名を登録する 
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巧ちの登歸巧客を巧驟ずる 

確認ち法には次の2種類があります 
• 已〇音順に確認する 

• 特定の条件に合った人だけ確認する(検索） 


已〇音順に確認する 


1 田因间田でトップメニュー画面わ 、6 
「宛名」を選び、 I 実行 を巧します。 

トップ; >(ニュー 画面 
作34ぺージ 

2间因で宛名メニューか6 r 宛名」を選び、 
[実行 < sc,l を押しまず。 

3 のので巧をファイルを撰び、 [実行 ( 進の I 
を巧しまず。 


夕区 をよ 术 


-青由を美 
.江口陽 一 
-江)«-樹 
• 加藤由美子 
•が樽子 
-構親江 
•坂ボ鄉 
命鈴木兰四郎 


医ぶ■ 巧容まを化1固田 H9 3] 


•巧名の登録内容表示中に、垃过を巧すと、宛名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►►日3ぺージ 


ののでお認する宛名を選び、屋窗 
を巧します。 


宛名：巧容表示 


名前 I おボ郷 
里を] さかきじろう 
姻様 

It Til l 日 0-0000 
住讯東京都渋谷区00 
コーホ觀112 
阳田 1 2 3-4 5 6- 
a を J 真美 
夕巧」様 
1 I?T 


CaJW を巧すと次(前)の宛名の登録内容び表 
おされます。 

( S ] を巧すと、巧名の一覧表おに戻ります。 



宛名の登録内容を確認する 
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特定の系件に台つた A だけ確認する(巧索） 


下記の条件を指定することで、該当する人だけ表示されるので、すばやい確認び可能です。 
-名前で検索ずる 
. 読みで検索する 

• マーク(►►7日ぺージ)で検索する。 


田因间田でトップメニュー画面わ、5 
「宛を I を選び、 [実行《。>] を巧しまず。 

トップメ ニュー 画面 
け34ページ 


00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 

I 実行巧む >1 を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋查 iSD 
を巧しまず。 


で検索ち法を選び 、 I 実行 (道む)] を巧 

しまず。 


名前で検索 


読みで検索 


廉宛名：巧を 

阻」 


1寿宛を：巧を 


検索する名前？ 


※姓名は続けて入力 
してください 


oa 巧を実行 



I 100巧を実行 


[ H を巧しまず。 


のので r 宛ちの検索」を選び、 [実行(ぉむ J 
を巧しまず。 


赛宛名：巧京メ ' 


◊0 臟メニュー〇〇 

読みて 1 
マ-クで検索 


マークで検索 



決定皂 C 選が 



宛名の登録内容を確認する 
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検索を件を入力します。 


• 名前で検索 
名前(姓' 名）を入れ、 
[実巧(進む)] を巧します。 
•読みで検索_ 

読み■を入れ、 [実行(進む)] 

を巧します。 

• マークで 検索 
111と J で検索巧まにする 
マークを選び 、 CM 



を巧します。 


検索び完了すると、該当する宛名び表示されま 
す。 

ここで [実行<ちの! を押すと、還択された人の宛名 
の登録内容び表示されます。 

[ M ] を巧すと、巧名の一覧表示に戻ります。 


•宛名の登録内容表お中に、垃过を巧すと、宛名のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►►日3ぺージ 















巧ちを修正ずる 

登録した宛名を、次の手順で修正することができます。 


面田间田でトップメニユー画面か 5 
「宛名」を選び、屋查 iiD を巧します。 


トップ; >(ニュー 画面 
►► 34ぺージ 

(3 因で宛名メニューか宛名」を選び、 
I 実污 (進む 1 を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋查 iSD 
を巧しまず。 

のので修正する宛名を選び、因を巧し 
ます。 


rara で r 宛名の修正」を選び、屋豆^ 
を巧しまず。 


る項目を修正します。 

ora で修正する項目を選び、必要に応じて 
内容を入れ直してください。 


修正び終わつた 5 1実行(進む)1 を巧しまず。 

どの項目にカーソルび 


あってちかまいませ 
ん。 


'姓」坂木. 
A じか白 R . 


宛名の修正 


〇 


候正した宛名に書き換え 
ます 

よろしいですか？ 

tt い J I いいえ〕 


回で r はし、」を選び、屋查 iiD を巧しまず。 

修正が完了したことを示す方ッセージが表示さ 
れたあと、宛名の一覧表示に戻ります。 


I 修正を途中でやめるとさは、を押してください。 

I 登録するとさと異なり、「姓」と r 名」で入れた漢字の読みが r 読み」に反映されません。「姓」や r 名」を変更 
したとさは、「読み」を必要に応じて変更してください。 

修正中に区固を押すと、宛名のプレビュー（印刷イ><ージ）が表示されます。 

プレビューについて►►日 3 ぺージ 



宛名を修正する 
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巧ちを複写ずる 

登録した宛名を、次の方法で他の宛名ファイルに複写することびできます。 
• 一件ずつ選んで複写する 

-特定の マーク （79 ページ)を付けた宛名だけ複写する 
-ファイル内のすべての宛名を複写する 


国田间田でトップメニュー画面か5 
「宛名」を選び、屋查 iiD を押します。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


のので r 宛名の複写 J を選び、屋量 
を巧します。 


宛を：複写メ 


〇〇複写メニ^ 


指定したマ-クの宛名 
パイル内の宛をすべて 


间因で宛名メニューか6 r 宛名」を選び、 
I 実行<«。>| を巧しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋置 
を巧します。 


のので複写したい宛名を選び、凶を押 
します。 

「特定のマークを付けた宛名を複写するとき」や 
「ファイル内のすべての宛名を複写するとさ」 
は、田因で複写したい宛名を指定する必要 
はありません(1ぉ®]だけ巧してください)。 


みぞ皂墙巧 


a ® で複写ち法を選び、 [実行‘ 遇む:] を巧 
しまず。 

「指定したマークの 
宛名」を還んだとを 
は、00で複写の 
対象にするマークを 
選び、 


行 （ 進む)*] を 

巧します。 

手順 3 で選んだファ I 
イルは表示されませ 
ん（同じファイルに 
複写することはでさ 
ません） 


坂ボ娜 
を複写します 
複写先のフアイ/レ？ 




-ファイ/レ3 

. ファイ/レ4 
• フアイ/レ曰 

I ミ行お固 


czira で複写先のファイル名を選び、 
t 実行;ぉ。)1 を押しまず。 

複写が完了したことを示す x ッセージが表示さ 
れたあと、複写元の宛名の一覧表示に戻りま 
す。 



宛名を複写する 
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巧ちを削除ずる 

登録した宛名を、次の方法で削除することができます。 
-1件ずつ選んで削除する 

-特定のマーク （79 ページ)を付けた宛名だけ削除する 
-ファイル内のすべての宛名を削除ずる 


应田间田でトップメニユー画面から 
「宛名」を選び、屋查を巧しまず。 


トップ;>(ニュー画面 
►► 34ぺージ 


间因で宛名メニューか宛名」を選び、 
I 実行<ち。 >1 を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋豆3 
を巧します。 

のので削除する宛名を選び、因を巧し 
まず。 

「特定のマークを付けた宛名を削除する」とさや 
「ファイル内のすべての巧名を削除する」とを 
は、田田で削除したい宛名を指定する必要 
はありません (I お*]だけ巧して < ださい)。 


のので削除ちまを選び 、 I 実行(道む)] を巧 
します。 


r 指定したマークの宛名」 
を還んだときは、 间田 
で削除の巧象にするマー 
クを選び、 t 実行(進む)] を 
押します。 


1人だけ 


巧名の肖 I 腺 

江□場一 
を肖齡します 
よろしいですか？ 

はし11にルは I 


指定したマークの 
宛名 

巧名の肖脱 

〇 

マークが 「 A 」 の宛名を 
削除します 
よろしいですか？ 


はし1 I [しルほ （ 

ファイル内の宛名 
すべて 

触の削除 

な 

ファイル1 

の宛名をすべて肖 I 臓します 
よろしいですか？ 

はし 、I んルは I 


のので r 宛名の削除」を選び、屋运 
を巧しまず。 


宛名：肖脱メ ^ 


C 

CO 削除メニ三 

mmsssi 

-指定したマ 
• フ H ル内の多 


ぶマイの宛名 
フ y イル内の宛名すぺて 


间で r はし、」を選び、屋互を押しまず。 

削除が完了したことを示すメッセージが表示さ 
れたあと、宛名の一覧表示に戻ります。 


決定皂 C 選が 


I 「指定したマークの宛名」選択時に選択しよラとしているマークがついている宛名が1件を登録されてい 
ない場合は、「該当データなし」の x ッセージが表示されます。 （ S ) を巧して、マークを選び直してくだ 
さい。 



宛名を削除する 
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巧ちを分類ずるためのマークを付ける 


登録した宛名に7種類のマークを付けることができます。宛名を登録するとき、特に選ばなければ r • 」 
が付け5れます。 

マークは宛名のグループを分ける目印として機能します。また、特定のマークを付けた宛名だけ印刷 
しないように設定することもできます。 

マークは 次の7種類です。 


. A 〇 

一般的な分類に使います。たとえば、-を付けたグループは含社の同僚、〇は友人、 

A は親戚、などの使い分けができます。 

□ 

印刷しない宛名に付けます。0のついた宛名は、「すべての宛名」 r 途中の宛名か 6」 の 
印刷では印刷されません。 

(出）（勃（載 

年賀状などのやりとりの状況や喪中の人を記録するために使います。 


マークを 巧更する 


宛名に付けたマークを、次の方法で変更することがでさます。 
-1件ずつ選んで変更する 
-マーク別にまとめて変更する 


1件ずつ変ちする 


宛名の一覧表示のとさ、®®でマークを 
変更したい人を選びます。 


お|距髓ミ 

青山広美 
江□陽一 

加藤由美子 
が摇子 
構思江 
坂ボ蚀15 
鈴木五四郎 


内容表示11 


«巧)フ U ント I 


间田でマークを選びます。 

変更が反映されます。続けて他の宛名のマーク 
を変更するときは、手順1からの操作を繰り返 
して < ださい。 



宛名を分類するためのマ—クを付ける 
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• マーク別にまとめて変更する 

宛名に付けた特定のマークを、一括して他の 
マークに変更します。 

1 czira 因0でトップメニュー画面か5 
「宛名」を選び、〔室查 i 立を巧しまず。 

トップ ニュー 画面 
►► 34ぺージ 


间因で宛名メニューか5「宛名」を選び、 

1 実行:遣む) 1 を巧しまず。 


因0で変更前のマークを選びまず。 


因を巧してか5、间田を押して変更後の 
マークを選びまず。 


船：卜您更 


今いるファイルの 
マークを一括に変更 
しま手 

前：. 

i 

類後：国 ► 


で宛名ファイルを選び、屋豆； 
を巧します。 


||実行陌间 


[実行《む >1 を巧しまず。 

宛名の一覧表示に戻ります。 


を巧します。 


I ▼ J で「マークの一括変更」を選び、 

t 実行 <« nJ を巧しまず。 


宛名：卜煉更 


今いるファイルの 
マークを一括に変更 
しま手 

類前： 

丄 

類後：. 


II * 行阪间 



宛名を分類するためのマ—クを付ける 
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巧ち登歸のファイルちを変更ずる 


宛名の登録先のファイル名を、次の手順で好走な名前に変更することがでさます。 


田田间因でトップメニュー画面わ、5 
「宛名」を選び、 I 実行: 進む>1 を巧します。 

トップメニュー画面 
►► 34 ページ 

00で宛名メニューか5 r 宛名」を選び、 

I 実行(進む1 を巧しまず。 


田ので変更したいファイル名を選び、 
を押します。 


ファイル：得をメニコ 


_◊機能メニュー〇〇 

agMwB8BBiaia 

登鎌特文の確認 


M です要な文字を消してか5、新しい 
ファイル名を入力しまず。 

ファイル名は8文字拟 
内で入力して<ださ 
し、。 


ファイレ：修正 


*0^ 

「お父さん用」令 
「会社の去^用」など 
フアイルの名前を決め 
てください 


[おじいさん用 I 


(実行(遇。)1 を伸します。 

修正を確認する X ッセージが表示されます。 


间で r はし、」を選び、屋查 iiD を巧します。 


ii ミ行翻 


czira で r ファイル名の修正 J を選び、 
I 実行む j を巧しまず。 

ファイル名を変更する 
画面が表示されます。 


ファイル：修正 


「お父さん用」や 
「会社のぶ達巧」など 
ファイルの名前を決め 
てください 


旧アイル1 


修正び終わり、フアイ 
ル表示の画面に戻りま 
す。 


宛名は日つのファイル 
じ分類できます 


おじいさん巧 


フアイ V レ2 

ファイル<3 
フアイル^4 
フアイ/レ日 


[m 


EWt ご 



宛名登録のファイル名を変更する 
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I 実巧(進む 1 を押しまず。 


のので宛名ファイルを選び、屋查 is 
を巧しまず。 


クてリ_ん》王1支け!ミ。、 

表示されます。 


を押すと、宛名の一覧表おに戻ります。 


全使用量： 


2 % 


登歸している巧ちの件数を確認ずる 


住所録にどのく5い宛名が登録されているのかを宛名ファイルごとに確認でさます。また、全体のメ 
モリーの使用量を確認でさます。 



面田间田でトップメニュー画面か5 
「巧を I を撰び J 実行；進。 >1 を巧しまず。 

トップ; >(ニュー 画面 
►► 34ぺージ 


间因で宛名メニューか5「宛名」を選び、 


心*を巧します。 


® ra で r 登録件数の確認」を選び、 


1実行; 進む 1 を巧しまず。 
ファイル内の宛名の登 
録件数と、住所録用の 



•宛名は約] 0日0件登録できます。登録してある内容によって件数は異なります。 

-ファイル名の表示中に！^を押すと表示される;ニューからも、「登録件数の確認」を行ラことができま 
す。 


L 化1¢房る 


宛を：登録件数 


登録している宛名の件数を確認する 


@感 ft 


AO 巧 
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船面に印刷ずる文字の書化(フォント)を変更ずる 


宛名面の r 印刷書体(フォント)」を変更することげでさます。 


あああああ 


ゴシック体 


丸ゴシック体 


日月朝体 


毛筆楷書体 毛筆流麗体 


应因间田でトップメニュー画面わ、5 
「宛名」を選び、屋查を巧します。 


トップメ ニュー 画面 
作34ページ 


(3 因で宛名メニューか！5 r 宛名」を選び、 
[実行《■む, I を押しまず。 


のので宛ちファイルを選び、屋查 iiD 
を巧します。 


瞧 を巧しまず。 


のので r 宛名印刷フォントの変更」を選 

び、 [実行《■む>1 を巧しまず。 


宛さ： 55名目 P 刷フォン 


宛名印刷のフォント 
を設定してください 


乃ント 


ms み 


※住所録印刷にはこの 
設定は関係ありま甘ん 


ホを皂 C 選が 


间因で書体(フォント)を選び、屋量 
を巧します。 

( M ] を巧すと巧名の一覧表示に戻ります。 


-印刷書体によって、印刷ずる文字の大ささに差びあります。 

-「毛筆流麗体」を指定した場合は、差出人の「メールアドレス」は「丸ゴシック体」で印刷されまず。 


I 差出人の表示中に¢3を巧すと表示されるメニューか日わ、「宛名印刷フォントの変更 J を行ラことびで 
さます。 

I 住所録印刷 （1 日已ページ）では、ここでの設定に関わ6ず、常に r ゴシック体」で印刷されます。 



宛名面に印刷する文字の書体(フォント)を変更する 
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< - 

文字を自由にレイアウト 


旧姓や年離なども印刷したい場合 

(フオーマツト 2) 



連名の位置を揃えて印刷したい場合 

(フ オー マット 1) 

— •東 


.れ 


m • 


° 3をまでの齡を自 B] 的に 

，もホ：レイアウト 


す仏* 

化子 

16 6 0 0 0 0 


►フオーマット1の入力項目 


差出人を登歸ずる 

住所録には、差出人を巳人分登録できます。この差出人は宛名面と文面で巧通で使用されます。 


入カフォ-マツトと印刷例 


差出人を連名で印刷するとさに便利なように2種類のフォーマットを選ぶことがでさます。 

通割ま、「フォーマット1」の入力状態になります。フォーマット2に切り換えて入力したい場合は、 
87ページを参照してください。 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

姓 

坪井 

5 


名 

朝雄 

4 


連名] 

紀テ 

4 

連名にしたい名前を入力(最大3名）します。 
名前と名前の間に自動的に-を印刷します。 

連名2 

静香 

4 

連名3 

有紀 

4 

干（郵便番号） 

1660000 

7 

数字だけ入力します(-は不要） 

住所 

東京都杉並区〇〇町 1-2-3 

15x2 

2行まで入力でさます。 

電話番号 

日 3-1234-4 己日7 

15 

数字於外を入力でさます。 

: <-)1 

tuboi-a@abc-pm.c 曰. jp 

30 

半角文字で入力します。 


参フォーマツト2の入力項目 


項目 

入力例 

最大で字数 

備考 

名前] 

霸朝雄 iii 日刊眺 ii 就） 

15 

入力した通りに印刷されるので、必要に応じ 
て、医司を巧して空白を入力してください。 

名前2 

静香 （1 歳)匡司ち紀に力月） 

15 

干（郵便番号） 

1巨白0000 

7 

数字だけ入力します(-は不要） 

住所 

東京都杉並区〇〇町 1-2-3 

15x2 

2行まで入力でさます。 

電話番号 

日 3-1234-4 己日7 

15 

数字於外を入力でさます。 

-ル 

tuboi-a@abc-pm.c 曰. jp 

30 

半角文字で入力します。 


未ず部わ A AOO マ t «ム|*1 
斗！？雄化ホ (—4 ♦本} 

みみ 《f ♦) 々化 (2 々月一 

• AI - ムム 

tubol*asbclprn. no. jp 



差出人を登録する 
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「フォーマット2」では、「名前1」「名前2」の入力文字数を同じにすると、入力通りのレイアウトで印刷されます 
(怪司を入力して文字数を調整します）。 


例 I 


名前] (7 文字+空白= 8文字） 
山中俊介匡!]ル夜子 

I 名前2(巳文字+空白3=8文字） 
臣司 X 3 満(二歳） 




次の手順で差出人を登録します。 

ここでは、84ぺージの口才ーマット1」と口才ーマット2」の例の場合の操作を示します。 
文字の入れかたについては、「第2章文字の入力」を参照してください。 


田田间因でトップメニュー画面か6 
「宛名」を選び、屋豆品)を巧します。 

トップメニユー画面 ►► 34ぺージ 

百]田で宛名メニューか5 r 差出人登録_!を 
選び、〔至置立3を巧します。 


名前や連名を入力して、のを巧します。 

フ オー マット]の 


□ 

差出人は己人まで登録 
できます 


2 -登録で’さます- 

3 -登録で’さま子- 

4 -登録で‘寒ます- 
己-登録できます- 


1つの項目への入力が 
終わったら、 （ Z 3 を巧 
して;欠の入力に進んで 
<ださい。 

連名にする必要がない 
ときは、「姓」 r 名」だけ 
(フォーマツ ト 1)、 「名 
前]」だけ （フオーマツ 
卜 2) 入力して < ださ 
し、。 



フ オー マツト2の 
入力例 


のので「1」〜 r 引の登録したい場所を選 
び、 1実行む;1 を巧しまず。 


CEO 

山. 
お I - 

: gS3l 
凹 
呈耐 


怔邱 




差出人を登録する 


I 登録 
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郵便番号を入れて、のを巧しまず。 


郵便番号辞書機能によ 
り、自動的に住所が入 
ります。 


差出人：登録 


nn 


心讲… 

心朝雄-- 

- 

お踰杳 ■. 

が3補己-- 

「■"-1 1660000 
往讯東京都杉並区 


而 


m 


(実行;進む1 を押しまず。 
どの項目にカーソルが 
あってをかまいませ 
ん。 


差出人：登録 


心朝雄- 

が1ホ9す. 


差出人の登録 


な 

この差出人を登蟲しまず 
よろしいでずか？ 

はい I I いいえ I 


feLI U d — U 丄之 d 
メ-ル I tubo 1 -a 咳 abc-prn. 


• 入力した郵便番号に該当する住所が複数あると 
きは、住所の選択 a ® になります。この場をは 
を巧して、入力したい住所を選び 
1実行: 進む) 1 を巧してくだ六い。また、巧認の 
メッセージび表示されることびあります。 
►►107ページ 


0必要に応じて、住所の続きを入れます。 

住所び2行になるときは、印刷したときに読みや 
すくなるよラに、適切な位置で应 D を巧して、 
改行してくださし、。 


10 


因で r はし、」を選び、屋置 iiD を押しまず。 

登録び完了したことを 


おすメッセージび表示 
されたあと、差出人表 
おの画面に戻ります。 


差出人表示 


差出人は日人まで登録 
できます 

nssigs 

2 -登録で‘含ます- 

3 -登録でさます- 

4 -登録て’’春ます- 
己-登多まで’さます- 




内容登録 m 


7 ra を巧し、電話を号を入れまず。 


8 ® を巧し、メールアドレスを入れます。 

@はち互を巧して入力します。 

メールアドレスを入れる必要びないとさは、そ 
のまま手順巧' に進みます。 


•項目に何ち入れないで次の項目に移動したいとさは、 W を巧してください。差出人を印刷するとを、 
何ち入れなかった項目は空欄になります。 

•前の項目に戻りたいときは®を巧してください。 

•登録を途中でやめるときは、 （ S ] を巧してください。 

•入力中に匹司を巧すと、差出人のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 

プレビューについて►►93ぺージ 


y 







































是出人の入カフォーマツトを切り換える 


差出人の入カフ ォーマット には2種類あります (84 ページ)。 
はじめてご使用になるときは、 フォーマット 1になつています。 
フオー マツ ト 2に切り換える場合は、次のように操作してください。 


田田间因でトップメニュー画面わ、5 
「宛名」を選び、〔重を巧します。 


で「登録フオ-マツトの変更」を選 
び J 実行 (道む) I を巧しまず。 


トップメニュー画面 
作34ページ 

间田で宛名メニューか5 r 差出人登録」を 
選び、 [実行む] を巧しまず。 


「フオーマツト1」または r フオーマツト 2 J 


を選び、〔 桌 1 J ' (進む) 〕を巧しまず。 

差出人の登録画面になります。 


CZ )® でフォーマツトを切り換えたい差 
出人を選び、|««|を押します。 


差出人：媒おメニュー 


巧 

〇〇機能メニュ ー00 

差出人の削除 
差出人の複写 
登録フド7’?卜の変更 
宛名巧刷別外の類 
藻数辑晚 
都便番号位置の設定 
獅位置の設定 


卖行 B 巧 


I すでに登録されている差出人のフォーマットを変更すると、名前や連名び入れ直しになります。その他 
の項目の内容はそのまま残ります。 

「フォーマット2」に設定された差出人は、差出人名還お画面の差出人名ま号び〇で囲まれます。 



差出人を登録する 


87 















差出人の登歸内容を確認ずる 


登録した差出人を、次の手順で確認することができます。 


田田间田でトップメニュー画面わ、5 
「宛名 I を選び、 [実行 を巧しまず。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


固田で宛名メニューか5 r 差出人登録」を 

選び、 [実行 ( 進む] を巧しまず。 


CD ra で確認したい差出人を選び、 


[実行(進。>1 を押しまず。 
差出人の登録内容び表 
示されます。 


差出人：内容表示 


S 前ホ讲朝雄 
己子 
が2静き 

»«3Ffiia 

于 I I 66-0000 
遍瓶都杉並区〇〇 
TEJJ0 3-0 12 3 - 
メ-ル I tubo 1 -a@abc-prn. 


差出人ま巧にむ型居 


を押すと、差出人表示に戻ります。 


I 登録したとさ空欄だった項目は表示されません。 

差出人の登録内容表示からでも r プレビュー」で差出人のプレビューを確認することができます。 
プレビューについて►►日3ぺージ 



差出人の登録内容を確認する 
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差出人を複写ずる 

登録した差出人を、次の手順で複写することびでさます。同じ住所で差出人の名前だけを変えたいと 
さなどに便利な機能です。 


田田间因でトップメニュー画面か5 
「宛名」を選び、屋豆 iiD を巧します。 

トップ; >(ニュー 画面 
►► 34ぺージ 

百]田で宛名メニューか5 r 差出人登録」を 
選び、〔至置立3を巧します。 


差出人は日人まで登録 
できまず 

BSSi 觀願 

2 -登録て’’寒ま' r - 

3 -登録できます- 

4 -登録できます- 
己-登録でさます- 


のので複写したし箱出人を選び、 tfj を 
巧しまず。 


差出人：機能メニュー 


CO 機能メニュ ー00 

差出人の削除 
差出人の複写 
登録フド7’?卜の変更 
宛名巧刷別外の類 
藻数織定 
都便番号位置の設定 
が施置の設定 


田田で r 差出人の複写」を選び、 [実行 (遇む >j 
を巧します。 


赛差出人：複写 


It 耕朝雄 
を複写します 
複写先？ 
ns あ觀願 

2 -登録できます- 

3 -登録でさます- 

4 -登録でさまづ ■- 
己-登録できます- 




みぞ皂 C 選が 


czira で複写巧の番号を選び、〔重量 
を巧しまず。 

複写が完了したことを 


おすメッセージが表示 
されたあと、差出人表 
おの画面に戻ります。 
選んだ複写先にすでに 
差出人が登録されてい 
るとさは、確認の><ッ 
セージが表示されま 
す。「はい」を選んで、 


差出人は日人まで登録 
できます 

OSSi 超]願 

2* 耕朝雄 

3 -登録でさます- 

4 -登録でさます- 

5 -登録でさまづ"- 


[実行(遇む)1 を押すと新 
しい内容が上書さされ 
よ9 〇 



差出人を複写する 
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差出人を修正ずる 

登録した差出人を、次の手順で修正することができます。 


田因间田でトップメニュー画面わ、 5 
「宛名」を選び、屋查 iiD を巧します。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


间田で宛名メニューか 5 惜出人登録」を 
選び、 〔 Mi 立を巧しまず。 

のので修正したい差出人を選び、因を 
巧します。 


差出人：機能メ ^ 


C 

CO 機能メニュ ー00 

差出人の削除 
差出人の権ち 
’登録別-巧卜の^ 
宛名咖 IJ 別ントの類 
漢数觸定 
郵便番号位置の設定 
が施置の設定 




のので惜出人の修正」を選び、 I 実行(細1 
を巧しまず。 

mu 


差出人：修正 



渔静香 

凹1660000 
は巧1^都杉並区00 

幽 03-0123- 


各項目を修正しまず。 

013で修正する項目を選び、必要に応じて 
内容を入れ直してください。 


修正び終わつた 5 1 実行(進む) J を巧しまず。 

どの項目に カーソルが 


あってをかまいませ 
ん。 


心 S. 


差出人の偿正 


な 


修正中の差出人に書き換え 
ます 

よろしいですか？ 

はい I 心》いま！ 


JEIJ 0 3-0 12 3- 


差出人表示 


因で r はし、」を選び、屋豆3を押します。 

修正び完了したことを 
示すメッ セージび 表示 
されたあと、差出人表 
おの画面に戻ります。 


差出人は己人まで 登録 
できます 

BiSi 艦 

2 -登録でさます- 

3 -登録でさまづ 

4 -登録でさまづ ■- 
己-登録でさます- 


I 修正を途中でやめるとさは、 Si ) を巧してください。 

修正中に匹司を巧すと、差出人のプレビュー（印刷イメージ）び表示されます。 
プレビューについて►►93ぺージ 



差出人を修正する 


90 


















































差出人を削除ずる 

登録した差出人を、次の手順で削除することができます。 


因0でトップメニュー画面か5 
「宛名 J を選び、 SHiiD を巧しまず。 


トップ ニュー 画面 
►► 34ぺージ 


间因で宛名メニューか5 r 差出人登録 J を 
選び、 I 実行 ( ac ] を巧しまず。 


のので削除したし僖出人を選び、回を 
巧します。 


據差出人：蹲おメ" 


が機能メニュー〇〇 

^simm 

. 差出人の削除 
. 差出人の複写 
. 登録別-マ’';卜の変更 
-宛名巧刷別ントの変更 
■ 漢数徽定 
-都便番号位置の設定 
. 獅位置の設定 


，巧 BaMjaiTlia 


のので惜出人の削附を選び、 尚も進む;] 
を巧します。 


差出人は日人まで 登録 

了”さ 


差出人の肖 If 系 


〇 


巧井朗雄 
を削除します 
よろしいですか？ 


はい」 G いいる I 


b - ち:^し’さぶ9 - 


巧容登録 


间で r はし、 J を選び、屋豆 iiD を押します。 

削除び完了したことをおすメッセージび表示さ 
れたあと、差出人表示に戻ります。 



差出人を削除する 
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是出人の郵便番号の EP 刷位置をみめる 


差出人を印刷する場合、2種類の印刷位置を選ぶことびでをます。 

印刷前にあ5かじめ指定しておいてください。 

差出人を印刷しない場合、この設定は不要です。日3ページに進んでください。 


年賀用（くじ付さのはびさ） 


普通用 




差出人表示画面で、凶を巧します。 

差出人表示画面について 
►► 88ページ 


ra S 1 で r 郵便を号位置の設定」を選び、 

[実行 (道の1 を押しまず。 


s ® で r 差出人の郵便番号」を選び、 

(実行; 進。 >1 を巧しまず。 

のので r はがき」を選び、间田で「年賀 
用」または r 普通用」を選び、®を押し 
まず。 

郵便番号の位置の設定び終わり、宛名表示画面 
に戻ります。 

• 郵便番号の入力位置が郵便番号枠内からずれて 
いるときなどは、印刷位置を調整することがで 
さます1日3ぺージ)。 


「差出人の内容表示」または r 巧名表示画面」でち、を巧して「郵便番号位置の設定」をすることびでさ 
よ g 〇 



差出人の郵便番号の印刷位置を決める 
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01 刷前に画面で EP 刷結果を確琴ずるヴレビ；1-) 

次の操作をしているとき、区司を巧すと、印刷結果のイメージを画面で確認できます。 

-宛名の一覧を表示しているとさ 
• 宛名の内容を表のしているとさ 
-宛名を登録-修正しているとき 
-差出人の表示をしているとさ 
-差出人の内容を表おしていると走 
-差出人を登録-修正しているとを 
-印刷設定で差出人を設定しているとき 

これをプレビュー機能と呼びます。 

1 区司を巧します。 

印刷結果のイ>< ージが表示されます。 


巧名のプレビユーに差出人ら一緒に表巧するには 


宛名の印刷結果のイメージを画面で確認するときに、差出人ち一緒に表示することがで走ます。 


1宛名表示画面で、 I ぉ句を巧します。 

巧名表示画面について 
►► 73ページ 


2 で「巧刷プレビュー設定」を選び、 

[実行(進む) I を押しまず。 

3 间因で表示したい差出人を選びまず。 

0と J を巧すごとに r 表おしない」まには已つの 
差出人のファイル名び切り替わります。 

この画面で区固を巧すと、選んだ差出人の印刷 
結果のイメージを表示でさます。 


プレビュー表示中に操作でまるボタン 
•同：印刷する。（►►94ぺ一义手順田） 

※宛名の一覧表おでのプレビューおよび宛名の内容表示でのプレビューの場合のみち効 
• [ S ] :プレビュー前の表示に戻る。 

.mm :前または次の宛名のプレビューを表示する。（差出人のプレビューでは無効) 
•间因 宛名面の縦書さ表示と横書さ表示を切り換える 


[実行(進む I を押しまず。 

宛名表示画面に戻0ます。 


区司を巧しまず。 

宛名と一緒に差出人を 
表示されます。 

•间田 を押すごと 
に、縱書さ表示と横 
書を表示が切0誓わ 
ります。 


固 

囚囚剛回回回 

東 

i 

(王 S 

g :是 


1 正 

f 驾 

み 1 % 

■ 八 

' E{ 00 1« 

村、 

, - み巧込巧♦、'.-， 



印刷前に画面で印刷結果を確認する(プレビユ I ) 
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2* 耕朝雄 
すべて印刷 


部数： 01部 
乃-マ'， 卜：縦書き 
乃外：毛筆流麗ホ 
濃度： 3 


印刷の種類を選ぶ 


印刷の前に必ず r 印刷するとさのを意事項」をお読みください。 
►► 29 ページ 


田因间田でトップメニュー画面わ、5 
「宛名」を選び、屋豆品)を巧します。 


トップメニュー 画面 
►► 34 ぺージ 


间0で宛名メニューか5「宛名」を選び、 
I 実巧 を押しまず。 


のので印刷する宛名ファイルを選び、 

[実行(道の1 を押しまず。 

0を巧します。 

宛名印刷メニューび表示されます。 

间田で r 宛名印刷」を選び、因を巧しま 
ず。 

「差出人」を登録してい 
ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表おさ 
れます。 


何を Er 刷しますか？ 


途中の宛名から 
1人れ逕ぶ 
差出人だけ印刷 


ロリント店‘巧 


回田で r すべての宛名」を選び、因を押し 
まず。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


10 


で設定ずる項目を選び、间田で内 
容を指定します。 

►► 曰己ぺージ 

すべての設定び終わった 5、 g を巧しま 
す。 


画面のメッセージに従って、挿入方向をお 
詔しなびが|]而陋を表にして用紙をセット 
し、排紙トレイを弓 I き出してか5屋豆 iiD 
を巧します。 

印刷び始まります。印刷び終わると、巧名の一 
覧表示に戻ります。 

「用紙のセットのしかた」►►2 己ぺージ 


印刷が終わった5、排紙トレイをカチッと 
音びずるまで戻してください。 


巧 


-へての 


宛名巧刷：巧を 


巧柳刷：目柳お定 


すべての巧ちを印刷する 


紙人ク 
出 I 
巧差マ 



印刷の種類を選ぶ 
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•印刷の祭件の設定頂目 


設定項目 


設定内容 


用紙 


年賀はがき-普通はがきのどちらに印刷するかを指定します。異なった用紙を指定すると 
印刷の位置がずれることがあります。 


年賀はがさ（くじ付さのはがさ） 


I 普通はがさ 




差出人 


登録した差出人が複数いるとさに、印刷に使ラ差出人を指定します。 
r 印刷しない」に設定すると、宛名だけの印刷がでさます。 

r 差出人」が選ばれている状態で、区过を巧すと、差出人の印刷の仕上がりィ><ージが表 
示されます （ nsD を押すと元の状態に戻ります)。 


マー ク 


マークの印刷ちまを指定します。 

「すべて印刷」では、マークの指定の有無に関わらず、0マーク私がのすベての宛名を印刷します。 
-0マークの宛名は常に印刷されません。 

-「1人ずつ選ぶ」 r 差出人だけ印刷」では、「マーク」の指定はできません。 


部数 


1. | m | を巧して、機能メニューを表示させます。 

2. で r 印刷部数の設定」を選び、 [実行 《< c,i を押しまず。 

3. 00で EP 品临 R 数を指をします。 

. 「ずべての宛名」 r 途中の宛名か 5 jri 人ずつ選ぶ」選択時 

同じ宛名を何枚印刷するかを指定します(印刷する宛名の合計枚数ではありません)。 
通常は ri 部」のままにします。 同じ宛名の人を複数枚印刷するとさは、ド^を巧して、 


「印刷部数の設定」を還び、必要な枚数馆 R 数)の数を指定します。最大で「99部」まで指 
定できます。 

r 差出人だけ印刷」選択時 

を巧して、「印刷部数の設定」を選び、印刷部数を指定します。最大で「99部」まで 
指定でさます。 


7才ーゾツト 


縦書さ/横書さ、どちらのフオーマツトで印刷するかを指定します。 



フオント 


印刷時の書体（フオント）を指定します。 

毛筆流麗体-毛筆楷書体-ゴシック体-丸ゴシック体-明朝体が指定でさます。 


ち 


あ 


◄ —— ► 


あ 一 あ 


< —— ► 


毛筆流麗体 


毛筆楷書体 


ゴシック体 


丸□シック体 


あ 


明朝体 


濃度 


印刷の濃さを指定します。まずは「3(標準)」で印刷結果を確認して、必要に応じて調整し 
て < ださい。 

ru 薄く印刷)」〜 r 已(濃く印刷)」 


I 宛名の内容が表おされた状態から印刷することをできます。0を押して、手順固た(降の操作を行って 
<ださい。 



印刷の種類を選ぶ 
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透中の巧ちからげ刷する 


住所録の途中の人か 5 印刷します。「すべての宛名」で途中で印刷を中止した場合などに便利です。 

印刷の前に必ず r 印刷するとさのを意事項」をお読みください。 

►► 2日ページ 


の因因田でトップメニュー画面わ 、5 
「宛名」を選び、屋查 iS を巧します。 

トップメニュー画面 
►► 34ぺージ 


间田で宛名メニューから r 宛名」を選び、 

[実を* c>J を巧します。 


メッセージを協認して I 実巧 <»。;1 を押しま 
す。 


♦宛挪刷：巧象 


• お luF; 髓ミ 

• 青山広美 
•江□陽一 
-江)«-樹 
• 加藤由美子 
•が摇子 
. 循規江 
-坂ボ烛15 
. 鈴木五四郎 
LJ 行醒 


Jmm 卜 U ント J 1 


ra ® で巧刷する宛名ファイルを選び、 

[実行 (《 c , l を巧しまず。 


ブ J ントを巧します。 


间因で r 宛名印刷」を選び、因を巧しま 


ず。 

「差出人」を登録してい 
ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄 < 表示さ 
れます。 


宛名巧刷：巧ま 


何を印刷しますか？ 


-へての 


途中の宛名から 
1人わ選ぶ 
差出人だけ印刷 


ピリント 


決定皂 C 選が 


のので惟中の宛名か 5 」を選び、因を 
巧します。 

メッセージび表示されます。 


で印刷を開始したい人を選び、 

を巧します。 

印刷を開始する人の確認メッセージび表示され 
ます。 

•印刷する人を選んでいるとさに、匹 E ) を押す 
と、印刷の仕上がりイ x —ジが表示されます 
([^を巧すと元の状態に戻ります)。 

回因で r はし、」を選び、屋置 iiD を押しま 


す。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


宛が口刷：目师 ji 说 


— E 邮 IJ 設定—- 
巧紙： 

差出人： 视朝雄 
マーク： すべて印刷 

部数： 01部 
別-マ’ホ：縮書き 
フォ外：毛筆流麗体 
濃度： 3 


ホへ电 C 設定変ち EE 1】 


お名の進が 


な 


巧刷を開始ずる宛名に 
-ゾルを合わせて 
プリントキーを押します 

rmw\ 



印刷の種類を選ぶ 
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19 画面のメッセージにがって、挿入ち向を確 
認しなびら印而晒を表にして用紙をセット 
し、排紙トレイを引き出してか5屋豆 iiD 
を巧します。 

「用紙のセットのしかた」 ►> ■吕己ぺージ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表おに戻ります。 

13 印刷び終りった5、排紙トレイをカチッと 

音がするまで戻してください。 


•手順8で0を巧し、巧名の検索機能を使ラことちできます。検索については r 特定の条件に合った人 
だけ®認する（検索）」（►>•74ページ）を参照してください。 


1〇のので設定する項目を選び、因田で内 
容を指定します。 

►► 曰己ページ 

11 すべての設定が終わった5、区]を巧しま 
ず。 



印刷の種類を選ぶ 
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1 人ずつ指定して印刷する 


印刷したい人を1人ずつ指定します。 

□のマークの宛名ち印刷することがでさます。 

印刷の前に必ず r 印刷するとをのを意事項」をお読みください。 
►► 29ぺージ 


田因间田でトップメニュー画面わ、5 
「宛名」を選び、屋查 iiD を巧します。 


トップメニュー画面 
►► 34ページ 


间因で宛名メニューか宛名」を選び、 

[実進口>] を巧しまず。 


のので印刷する宛名ファイルを選び、 
[実行闻1 を押しまず。 


居ント I を巧します。 


间田で r 宛ち印刷」を選び、因を押しま 
ず。 

「差出人」を登録してい 
ないとさは r 差出人だ 
け印刷」は薄く表おさ 
れます。 


宛名巧刷：かま 


何を刷しますか？ 


-へての 


途中の宛名から 
1人わ選ぶ 
差出人だけ印刷 


メッセージを 確認 して [実巧 ( 進む)] を押しま 
ず。 

宛名の一覧が表示され 
よ9 〇 

.区固を押すと、印刷 
の仕上がりイ X —ジ 
が表示されます 
( [體肖ょ] を押すと元の 
状態に戻ります)。 


宛納刷：雕 


iiDIIKS 

青山広美 
江口陽一 
江]*-樹 
加藤由美子 
が蜡子 
4嚇規江 
坂ボ娜 
鈴木王四郎 


で印刷したい人を選び、间または 
田を巧します。 


宛名の先頭に「(§)」び表 
おされ、印刷の指定び 
されたことを示しま 
す。 


•巧挪刷：巧象 


巧田き織 
青山広美 

江 ) Ml 
加藤由美子 
が摇子 
ィホ規江 
坂ボ烁15 
鈴木王四郎 


ra で r 1人ずつ選ぶ」を選び、区]を巧 
します。 

メッセージび表示されます。 


巧名の邊巧 


〇 

>または<キーで目 P 刷する 
宛名にチ I ックをします 

rwm 



印刷の種類を選ぶ 
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晰驗定 一 

2 t 耕朝雄 
卜ぺ、印刷 


01部 
臟き 
構贫應体 
3 


团の操作を繰り返して、印刷したい人を指 
定していきます。 

一度指定した人を取0 
消したいときは、再度 巧田香織 

间田を巧して感を @ g 由！？ 

消します。 iUf 

®/ j 嚇規江 

m&sm 

鈴木立四郎 


J«iTB 


1〇すべての指定が終わった5、臣习を巧しま 


ず。 

印刷設定の画面び表示 
されます。 


11 田ので設定する項目を選び、间または 
因で内容を指定します。 


►► 9巳ページ 


12 ずべての設定び終わった5、区]を巧しま 

ず。 


13 


14 


画面のメッセージに従って、挿入ち向を確 
認しなびら印而晒を表にして用紙をセット 
し、俳組トレイを引き化してか 引 実行(遇む )I 
を巧します。 

「用紙のセットのしかた」►►吕己ぺージ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表おに戻ります。 


印刷び終わった5、排紙トレイをカチッと 
音がずるまで戻してください。 


宛名が刷：巧厢臨を 


ホ化皂げエツ: 


宛名巧刷：巧象 


紙人ク数：^:度 


出 


づ： 


用差マ部別別濃 



印刷の種類を選ぶ 
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差出人だけを印刷する 


宛名を印刷せずに差出人だけ印刷することがでさます。 

宛名と差出人両方とち印刷したいとさは、日4〜99ページを参照してください。 

印刷の前に必ず r 印刷するとさのを意事項」をお読みください。 

►► 29ページ 


面田回田でトップメニユー画面か5 
「宛名」を選び、屋查 iiD を巧します。 


トップ;>(ニュー画面 
►► 34ぺージ 


间因で宛名メニューか宛名」を選び、 

[実進口>] を巧しまず。 


ra で巧刷する宛名ファイルを選び、 
[実行(進。 >1 を押しまず。 


目ント I を巧しまず。 


のので惜出人だけ印刷」を選び、凶を 
押しまず。 

印刷設定の画面び表示 


されます。 


宛名 EP 刷：巧巧殷定 


- E 邮 IJI 


!出5 


2* 耕朝雄 

'.'，、し tiJHii) 


部数： 01部 
乃-マット：縦書き 
フォント：毛筆流麗ホ 
濃度： 3 


を変更 EUl 


racz ] で設定ずる項目を選び、因0で内 
容を指定します。 

►► 曰己ページ 


0反で r 宛名巧刷」を選び、因を巧しま 


す。 


宛名印刷：かま 


何を印刷しますか？ 


-へての 


途中の宛をから 
1人れ遷ぶ 
差出人だけ印刷 


すべての設定び終わった！5、区]を巧しま 
す。 

差出人び登録されていないとをは、差出人を選 
択し直すよラメッセージび表示されます。 ( S ] 
を巧すと、印刷設定の画面に戻ります。 


画面のメッセージに従って、拝入ち向を確 
認しなびら印而面を表にして巧紙をセット 
し、が紙トレイを引き化してから [実行(里。 >1 
を巧します。 

「用紙のセットのし占、た」►>2己ぺージ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、巧名の一覧表おに戻ります。 


10 


巧刷び終わつた5、排紙トレイをカチッと 
音がずるまで戻してください。 



印刷の種類を選ぶ 
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ヴ 

F も 

it 



子人こ一 

' パ，*，■ — 

jjk . oj . sj ： 

CASIO 


15 0 0 0 0 0 


W 度 li がさ 


« * はが 



囚回囚回回回回 

み 


ふ 

& 


ザ 

5 

I 

4 

1 

弓 


CASIO 


宛名表示、差出人表示、または宛名印刷の印 
刷設定画面で巨!]を巧しまず。 


CZ 3 で r 漢数字設定_!を選び 、 rwig 
を巧しまず。 


蹤書き E 口刷のとき 
住? ㈱ よび TEL の数字 
を漢数字じしますか？ 


しない（算用数字） 

* 宛名-差出人と t 
共通の設定です 

I 興行反巧1 ■ 


し ▼ J で「ずる（漢数字)」または「しない 
(貸用数字） I を選び、 [実行(道む) 1 を巧しまず。 

設定が完了し、宛名表示、差出人表示または印 
刷設定の画面に戻0ます。 


••-•さだ^ で 

だ-一气 C : 



瞧き圆のとき、潮(きと算欄[きをのり替える 

宛名や差出人を縦書さで印刷するとさ、「住所」および r 電話番号」の項目の数字は自動的に漢数字(一、 
二、=など）になります。これを算用数字（1、2、3など)で印刷することがでさます。 

この設定は、宛名面の巧名と差出人の「住所」と r 電話番号」、および文面の差出人の r 住所」と r 電話番 
号」に反映されます。 

♦漢数字の場合 ♦算用数字の場合 


な選が 


宛名：漢数字 


みん&〇〇サム—の—玉 


0 



縦書さ印刷のとさ、ま数字と算用数字を切り替える 
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印刷位置を調整ずる 

本機は官製はが走にバランスよく印刷できるよう設定されていますが、必要に応じて、郵便番号や住 
巧の印刷位置を調整することがでさます。 

なお、秘製はが走など、郵便番号枠の位置げ官製はがさと著しく異なるとさは、郵便ま号を印刷しな 
いように設定することもできます。 

-この設定は、宛名面に反映されます。文面の差出人には反映されません。 

-設定後は、おず、プレビ ュー 表示または試し印用略行って印刷結果を確認の 上、 印刷してください。 


巧るの郵便番号位置の調舊 


郵便番号の位置調整は！;(下のよラに設定します。 
上下方向 


左わ方 I 口」 


1 

1 

□ 

0 



1 

1 

□ 


□ 

□ 

0 

0 
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—> 

□ 

□ 

0 

0 


初期値の寸法 
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1 2mm 




44.7 


宛名表示または宛名印刷の印刷設定の画面 
でを巧します。 


のので r 宛名の郵便き号を印刷」を選び、 
间因で r する」を選びます。 


ra S 1 で r 郵便を号位置の設定」を選び、 

[実行(をの 1 を押しまず。 

® ® で r 宛名の郵便を号」を選び、 
[実行 を巧します。 


宛名：韩便番号位置 


-宛名禪便番号設定- 

宛名の邸便番号を印刷 

: 

<位置纖> 

上下方向：上へ已〇 
左を方向：もへ日。 




決定皂 C 設定変更 


往]皮3で r 上下方刚または r 左も方刚を 
選び、间田で位置を調整します。 

値]につさ、約 0. 1 7 mm 印刷位置が移動しま 
す。 


位置の調整び終わ った5、 【実行(進む) 1 を押し 
まず。 

設定が完了し、宛名表示または印刷設定の画面 
に戻ります。 



印刷位置を調整する 
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差出人の郵便番号位置の調整 


郵便番号の位置調整は LU 下のよラに設定します。 
上下方向 


60 


左ら方 I 口 J 


1 

1 

0 

0 



1 

1 

0 


0 

0 

0 

0 




60 
-> 

0 

0 

0 

0 


初期値の寸法 


差出人の郵便番号(年賀用） 


己 . 已 mm 


1 8 mm 


差出人の郵便番号(普通用） 



1 


宛名表示または宛名印刷の巧刷設定の画面 
で it «« i を巧します。 


のので惜出人郵便き号を印刷_!を選び、 
间因で r する」を選びまず。 


CZ ) ® で r 郵便ま号位置の設定」を選び、 
I 実行 を巧しまず。 

® ® で r 差出人の郵便番号 j を選び、 

I 実行巧む I を巧しまず。 


宛名：郵便番号位置 


-差出人都便番号設定- 

差出人郡煩番号を印刷 

く 位置纖> 

はがき：年賀用 
上下方向：上へ3。 
左を方向：もへ3 0 




な設を巧ち 


のので r はび引を選び、间因で「年賀 
庙」または r 普通用」を選びまず。 

位置は、年賀用と普通用でそれぞれ記憶するこ 
とびでさまず。 

CZ ) ra で r 上下ち向 J または r をち方向 J を 
選び、间と)で位置を調整しまず。 

値]につき、約 0.17 mm 印刷位置び移動します。 


位置の調整び終わ つたら、 I 実行<遇。'>1 を巧し 
まず。 

設定び完了し、宛名表おまたは印刷設定の画面 
に戻ります。 


胃ったとまの巧態に戻すには 

工場出荷状態では、すべての値び己0(宛名）、30(差出人）です。手順固(宛名）、手順面(差出人）ですベ 
ての値を已0(宛名）、30(差出人）にしてくださし、。 



印刷位置を調整ずる 
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の固回西！曲团 

CASfC 


ヴ 

陽 

が 



ふ 


CASIO 


ののの0 0 1018 


心ホ— 

見本 


田の区}互左幻也 


東卞都♦東 i 化之 


片ゥ み一が 


東卞 "IMJA 100-ク - 5 
坪斗みか ■ A ホ 
#本•♦化 
ぃ-すクぃ-ぃ4 7 

tuboi -« むい- prn . C0 . jp 

の因度 HS 团团函 

CAStw C -。- ニ ト_ 


右寄せ 


V 、ゾ- 

見本 


下寄せ 


宛名表示または印刷設定の画面で因3を押 
します。 


CD ra で r 住巧位置の設定」を選び、 

[実行(進む)] を押しま 

ず。 


夕宛名：住所位置 


彻 

1行目 
2行目 
3行目 
4行目 


デ施置の設定- 

g : iaE3M H> 

下佑)寄せ 
上(左)寄せ 
上店)寄せ 


* 宛名-差出人とも 
共通の設定です 


皂 C 設定変更 


田田で設定ずる行を選び、因田でそれ 
ぞれ r 下(も)害せ」または让(左)害せ」を選 
びまず。 


[実行《む >1 を巧しまず。 

設定び完了し、宛名表おまたは印刷設定の画面 
に戻ります。 


住所の印刷位置の調整 


住所は最大4行で印刷されます。各行の上下位置を調整することびで走ます。 

この設定は、宛名面の宛名と差出人の住所に反映されます。文面の差出人にち反映されまず。 

♦縦書きのとさ 参横書きのとさ 

上寄せ 左寄せ 


東ず都わ A * 0 〇 I •一’ム • A 

み斗 かホ•化ホ 
みみ.々化 

•1— 【：■'こ： 

ご b 0 T & lbc , MR . U . 二 



印刷位置を調整する 
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「文字の大きさ」および r 行の位置」は、印刷する内容に合わせて自動的に調整されます。 


























巧ちの一質を Ell 刷ずる(住巧歸 Ell 刷) 


登録した宛名の一覧を印刷することびできます。 

宛名の登録で、「電話番号」を入力した場合は、電話番号ら印刷されます。 
印刷方法には次の3種類があります。 

-ずべての宛名 . 登録したずべての宛名を印刷します。 

•途中の宛名か5……住所録の途中の人降の宛名をすべて印刷します。 
• 1人ずつ選ぶ . 1人ずつ選んで印刷します。 


• 巧田太 S« 

■«« 

1102-0913 聚呆《モ巧田&れ度化3 6—' 
ペルデ九反6 C 
03—0000—0000 

• 靑山« 

広 gg 

tUI -0031 聚巧《&パ18&五£田8 9 — < 
03—0000—0000 
• サ■巧 

91美樣 

T1 け-6001 «累■ち XE ホ之咱 


• な口 n-« 

知美靡 

7110-0001 蒙]!(■ち XE 池之喃 8 —S 


江藝一樹《 

疆巧權 

7134-003 秦 W ■江ロリ IKOtTA —5-6 
03-0000-0000 
I 化藤化人様 

を！！療 

T け卜 UM 聚京 g 八王子ホ C 町 5 —6-2 
03 — 0000—0000 
. 巧木々 

f けい 0000 聚》 ■ 巧谷 KOOtJ 1 — 2 — 2 
3 —ポ穩 *1 1 


「マーク」で0を指定した巧名ち印刷されます。 


印刷の前に必ず r 印刷するとをのを意事項」をお読みください。 
吕白ぺージ 


回田でトップメニュー画面か6 
r 宛名 J を選び、屋查3を巧します。 


トップメニュー画面 
» 34ページ 


间因で宛名メニューか！5 r 宛名」を選び、 
CMi 立を巧しまず。 


racz ] で印刷ずる宛名ファイルを選び、 
[実行 <道。)1 を抽しまず。 


を巧しまず。 


间田で宛ち印刷メニュー画面か5 r 往巧 
録印而!1」を選び、因を巧します。 


毎 D で印刷の対象を選び、0を押しま 

す。 

ここでは r すべての宛名」を選んだ場合の操作ち 
法を説明します。 

「途中の宛名か6」「1人ずつ還ぶ」での操作ち法に 
ついては、巧名印刷での指定ろ法を 
参考にしてください。 

「途中の宛名から印刷ずる」 ►> 96ぺージの 7 
U ■(降の操作 

n 人ずつ指定して印刷ずる」►■►•98ぺージの 7 
け降の操作 

印刷設定の画面が表おされるので、 r で m 
で設定する項目を選び、固と J で内容を指 
定しまず。 

印刷部数の設定は機能メニューか日行しほす。 
►► 106ページ 

ずべての設定が終わった5、因を押しま 
ず。 



宛名の I 覧を印刷する(住所録印刷) 
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印刷面を表にして用紙をセットし、が紙卜 
レイを引き出してか日 CHi 立を巧しま 
ず。 

「用紙のセットのしかた」己ページ 
印刷び始まります。 

印刷び終わると、宛名の一覧表おに戻ります。 



in EP 刷び終わった5、排紙トレイをカチッと 
音びするまで戻してください。 

•印刷設定画面の設定頂目胜巧録印刷) 


設定項目 

設定内容 

用紙 

はがさサイズ固定になります。 

フ オン ト 

ゴシック体固定になります。 

部数 

機能メニューからの設定になります。 ►► 日日ぺージ 
印刷部数を指定します。最大で「9目部」まで指定でさます。 

濃度 

印刷の濃さを指定します。まずは「3(標準)」で印刷結果を確認して、必要に応じて調整 
して < ださい。 

ru 薄く印刷)」〜 r 日(濃く印刷)」 


宛名の一覧を印刷する(住所録印刷) 
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郵便ま号苗書について 


本機では、宛名や差出人を登録すると走、郵便番号に対応した住所が自動的に呼び出されます。これ 
を郵便ま号巧書機能と呼びます。（►►71 -8 日ページ） 

※本機の郵便番号辞書は、平成2□年2月29曰、郵便事業株式会社発表のデータに準拠しています。ただ 
し、事業所の個別郵便番号には対応しておりません。 

※京都府の住所は、「通り名」を除いたお式で入力されます。 


住所を入れるときメッセージが表示された5、 UTF ①内容にしたびって操作してくださし、。 


郵语をち辞書 


な 


該当する地をが貝つかり 
ま甘ん 

再人力しますか？ 

BU I いい巧 


発生原因 

入力した郵便番号に該当する住所が辞書に登録されていない。 
郵便番号が7巧で入力されていない。 

対応 

00で再入力するかどラかを選び、 [実行(をむ)1 を巧す。 

再入力しないときは、手動で住所を入れる状態になる。 


を所の入力 


な 


住所がすでに入力されて 
いまず。新しい住所に 
書き換えますか？ 

はし、 I いいま I 


凳生原因 

すでに住所び入力されている状態で郵便番号を入力した。 

巧吃 

00で書さ換えるかどラかを選び、 [実&進む > j を押す。 


-ザー辞さ 


な 


ユーザ'-辞書に該当する 
番ちがあります。ユーず一 
辞書の内容を使いますか？ 

いまい)いいま I 


発生原因 

入力した郵便番号に該当する住所をユーヴー辞書に登録していた (►►! 日8ページ)。 

巧応 

马ー ター辞書の住所を使ラとき 
可因で「はい I を撰び 慢行瞧:] を巧す 
郵 j 更萃号 S 辛書にある住所を使ラとさ 

gp で r しんげ I を撰け [実行(進む)] を巧す 


郵便番号辞書をほラとを、都道府県を省略ずるには 

宛名•差出人の登録時に、都道府県を省略するかどラか選ぶことができます。なお、この設定はユーヴ- 
辞書の郵便番号には反映されません。 

省略しない： ] 日 8-003 日一東京都青梅市巧辺町 
省略する： ] 日8-003日^青梅市巧辺町 

① 宛名表示または内容表示画面で、とを押します。 

⑩ mpD で「都道府県の省胳 I を選び、 [実行 (S む;] を巧しまず。 

感应 田で「省略する」または r 省略しない」を選びます。 


み I 実行(遇む; j を巧しまず。 

設定が完了し、宛名表示または内容表示画面に戻ります。 

-「省略する」に設定されていてを、郵便番号から呼び出された住所の候補が複数あるときの選択画面では 
都道府県が表示されます。ただし、住所を選んだあとは都道府県が省略されます。 

•都道府県の省略は、差出人表示か6の機能ニューでを行うことができます。 



郵便番号巧書について 
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郵赌号と獅を禮随録ずる(トト禮:郵脯哥 


郵便番号辞書に登録されている郵便を号や住所の変更が必要なとさは、その郵便ま号と住所をユー 
ザ ー 辞書に登録しておくと、郵便番号を入力するだけで呼び出すことができます。 


郵便巧号を辞書に登録する 


这 ZlEl 因0でトップメニュー画面か6 
r 設定」を選び、屋查3を押します。 


トップメニュー画面 
作34ページ 


のので唯所」を選び、登録したし、住所を 
入れます。 


ユ—ザ-辞書：郵便 


趣便番号の追加 

む31已40022 
細都世田る区梅可 


i ▼ j で["ユーザー巧書」を選び、 [実行 < 進む) 1 
を巧します。 


® S ) で r 郵便番号巧書」を選び、屋查 
を巧しまず。 

登録されている郵便ま号びあるとさは、一覧び 
表示されます。 


郵便番号と住所の入力び終わった5、 

[実行《む,1 を巧しまず。 

登録を確認するメッセージび表示されます。 


を巧しまず。 


のので r 追加」を選び、屋置 iiD を巧し 
まず。 


间で r はし、」を選び、屋查 iiD を巧しまず。 

登録が終わり、郵便番号の一覧に戻ります。追 
加した郵便番号が一覧に表示されます。 

郵便番号は最大30件まで登録できまず。 


のので r 干」を選び、登録したい郵便番号 
を入れまず。 

八イフンは省いて、7巧の数字だけ入力してくだ 
さし、。 



郵便番号と住所を巧書に登録する(ユ—ヴ—巧書：郵便番号) 
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登録した郵便番号やは巧を修正ずる 

①108 ページの手順 1 か 53 の操作をします。 

郵便番号の一覧が表示されます。 


山で「干」を選び、修正したい郵便番号を入力 
します。 


霞 CaJ り J で修正したい郵便番号を選び、 I 実行(をむ ) j 
を巧します。 

選んだ郵便番号の登録内容が表示されます。 


® lad り J で r 往巧」を選び、修正する往巧を入れま 
す。 


感 | m ] を巧します。 


⑦ 郵便番号と住所の入力が終わつた 5、 [実行〔進む )I を 
巧します。 

修正を確認する ッセージが表示されます。 


ので「修正 I を選び、 [実行(進む )I を巧しまず。 


@と]で r はい」を選び、〔重 lEiiD を巧します。 
修正が終わ0、郵便番号の一覧に戻ります。 


登録した郵便を号を削除する 

削除には、選んだ郵便番号だけを削除するか、すべての郵便番号を削除するかの2つのちまがあります。 


①108 ページの手順 1 か 63 の操作をします。 

郵便番号の一覧が表示されます。選んだ郵便番号 
だけを削除するとさは®へ、すべての郵便番号を 
削除するとさは③へ進みます。 


⑩ U 10 J で削除したい郵便番号を還び、 [実行(進む)） 
を押します。 

選んだ郵便番号の登録内容が表示されます。 


の uirri で r 削除 I を選び、 [実行(進む)] を抑しまず。 
削除の方法を選ぶ画面が表示されます。 


感®® で ri 件だけ削除」または r 全ての番号を削 
除 I を選び、 [実行(をむ)] を押しまず。 

n 件だけ削除」を選んだとさは、選んだ郵便番号が 
表示されます。確認後、 I 実行(進む を巧してくださ 
い。 

削除を確認する ッセージが表示されます。 


⑤话能を押します。 


©け J で r はい」を選び、を巧します。 

削除が終わり、郵便番号の一覧に戻ります。 


郵便番号（ユーザー屏書）の登録件数を確認ずるには 


® 108 ページの手順 1 か 64 の操作をします。 

機能メニューが表示されます。 


感田因で r 登録件数」を選び、 [実行(進む。 を押しま 
す。 

登録件数が表示されます。 



郵便番号と住所を辞書に登録する(ユ—ザ—辞書：郵便番号) 
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